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内容概要

《开天辟地学电脑》之《Word XP实例篇》。
本教材共有30个精彩实例，在对每个实例的详细讲解中，涵盖了Wicrosoft Office的重要组件 Word中的
所有常用、重要的功能以及多年积累的数百条技巧与常识，例如制作名片、年历、主柬、写合同、制
作通讯录、进度表、统计表、画流程图、宣传标题、制作特效、信封、贺卡、拖泥带水抄报、试卷以
及教案等。

    教材中的教学光盘是洪恩电脑教育软件《开天辟地学Office XP》的第一张盘，本光盘针对Word XP进
行了全方位的讲解。
本光盘秉承了洪恩软件的一向人性化的特点，所有的操作全部都有详细的学示，并全程配有语立讲解
，用精彩的多媒体形式、绘声绘色、由浅入深地全面讲解Word XP的各个强大的功能，使你轻松成都
市一个Word高手。
 
    本教材适用于是Word的初学者和想进一步提高Word水平的使用者。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<开天辟地学电脑:Word XP实例>>

书籍目录

实例1 庆奥运、大酬宾
实例2 名片
实例3 年历的制作
实例4 球赛名单
实例5 写合同
实例6 国庆长假计划表
实例7 工作进度报告表
实例8 个人通讯录
实例9 学生成绩统计表
实例10 在通知中建立样式
实例11 用样式来排版
实例12 认识老虎
实例13 春江花月夜
实例14 带花边的宣传标题
实例15 流程图
索引
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