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内容概要

　　您是否每天包裹于无数会议之中，常常分身乏术？
您的公司是否因为会议效率低下还在错失良机？
面临这样的处境，您是否找到了破解的好方法？
张晓彤女士结合多年职业心得所讲授的高效会议管理技巧，秉承时代精神，带领您开启高效会议的金
钥匙！
高效的会议能产生高效率与高效益，低效的会议成本高、效率低、效益差，让我们把握时机，掌握技
巧，开高水平高收益率的会议。
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第三讲 开会前的准备工作
第四讲 成功会议的五种策略
第五讲 会议中的沟通与反馈技巧
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