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书籍目录

前言    第一章实验一计算机的启动及指法实验二常用DOS命令操作实验三批处理文件及系统配置文件  
 第二章实验一Windows 2000的基本操作(一)实验二Windows 2000的基本操作(二)实验三Windows 2000的
文件管理实验四Windows 2000的磁盘管理实验五任务栏的设置实验六“开始”菜单的设置实验七显示
器的设置实验八鼠标的设置实验九声音的设置实验十日期和时间的设置实验十一Windows中的DOS环
境实验十二中文输入法实验十三画图操作    第三章实验一Word 2000文档的编辑实验二Word 2000文档
的排版实验三Word 2000表格的操作实验四Word 2000图片的操作    第四章实验一Excel的启动、退出与
基本操作实验二建立与编辑工作表实验三建立公式与使用函数实验四格式化工作表与管理工作簿实验
五数据管理与图表制作    第五章实验一Word操作实验二Excel操作
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编辑推荐

本书是与张宇等老师编写的《计算机基础》教材配套使用的实验教材。
本教材主要涉及“键盘练习”、“Windows”、“Word”和“Excel”等练习内容。
另外，在光盘中还为同学们提供了两个课件：计算机基础考试模拟系统，计算机基础CAI课件。
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