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内容概要

　　《PowerPoint 2007实用技巧百式通》介绍了：PowerPoint上百种应用技巧，内容详实。
包括PowerPoint设置和编辑、“图表、表格和图形”、“声音、动画和艺术字”、打印以及相应的故
障解决方法。
文中涉及的问题针对性强，具有较高的实用价值，以简介明了的步骤讲解向读者展现各种技巧的实现
过程，从而避免了一味阐述原理带来的枯燥，使学习更加轻松。
 本出版物是计算机用户的实用工具，也是解决PowerPoint“疑难杂症”的查询手册。
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书籍目录

Chapter 01　设置与编辑001　向幻灯片添加页脚002　打开标尺003　更换或取消项目符号004　插入空
白演示文稿005　将Word文档转成PowerPoint演示文稿006　将幻灯片的页面方向改为纵向007　在演示
文稿中拖动进行复制008　更改讲义母版009　更改幻灯片母版010　更改备注母版011　插入时间和日
期012　创建在浏览器中查看的演示文稿013　给幻灯片添加主题014　给目标对象添加批注015　为整
张幻灯片添加备注016　文字的简繁转换017　关闭不使用的语言的编辑功能018　显示制表位和缩进设
置019　在PowerPoint中添加或删除箭头020　打开或关闭自动调整文本021　演示文稿时启动程序022　
检查与早期PowerPoint版本的兼容性023　添加版式024　创建到不同演示文稿中的幻灯片的超链接025
　创建到网站上的页面或文件的超链接026　在本演示文稿中创建幻灯片的超链接027　创建到新文件
的超链接028　创建到电子邮件地址的超链接029　启用自定义的放映方式030　保存为PowerPoint97
—2003格式031　从幻灯片库添加幻灯片到演示文稿032　打开或关闭拖放式编辑033　将大纲文本插入
到演示文稿中034　获取版本号以及有关计算机的信息035　向演示文稿中添加背景样式036　自定义演
示文稿的背景样式037　输入特殊字符038　复制格式039　切换英文字母的大小写Chapter 02　图表、
图形与表格Chapter 03　声音、动画和艺术字Chapter 04　安全与打印
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《PowerPoint 2007实用技巧百式通》适合于已经掌握电脑基础知识并渴望进一步提高电脑应用水平的
初中级用户。
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