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内容概要

本书为光盘《相当简单——电脑综合应用》的配套使用说明，主要内容包括电脑的基础知识和基本操
作、中文Windows XP操作系统、汉字输入法、办公软件（Word 2003、Excel 2003和PowerPoint 2003）、
网上冲浪、常用工具软件、电脑安全及系统优化、电脑日常维护与常见故障排除等知识，每章后还附
有“跟我学操作”和“过关训练”供读者学习和参考。

　　本书可作为大中专院校、职业学校和技能培训班相关专业电脑课程的教材，也可供广大初级、中
级电脑爱好者自学使用。
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