
第一图书网, tushu007.com
<<得心应手五笔字型打字王>>

图书基本信息

书名：<<得心应手五笔字型打字王>>

13位ISBN编号：9787900727114

10位ISBN编号：7900727116

出版时间：2007-7

出版时间：李飞创作工作室 出版社  (2007-08出版)

作者：李飞创作工作室

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<得心应手五笔字型打字王>>

内容概要

内容提要本手册是根据电脑初学者成为一.名打字员及打字髙手的全过程而必须具备的基本技能来安排
手册内容，力求使读者轻松快速地掌握五笔打字的相关要领。

全手册内容：键盘操作与指法练习、五笔字型编码基础、五笔字型的字根与键盘分布、汉字的拆分、
简码和词组的输入、重码、容错码与多功能学习键和五笔字型编码速查表。

本手册内容全面、结构严谨，语言表达浅显易懂，适合电脑初学者、网络爱好者、办公人员、家庭用
户以及想成为一名五笔打字高手的读者作为自学教程使用，还可作为培训学校教材使用。
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书籍目录

第1章键盘操作与指法练习1.1认识键盘1.1.1主键盘区1.1.2功能键区1.1.3编辑键区1.1.4数字键区1.2键盘操
作姿势1.3键盘指法1.3.1基本键1.3.2手指分工1.3.3击键的方法1.4熟练掌握键盘的操作1.4.1基准键的练
习1.4.2E、l键的练习1.4.3G、H键的练习1.4.4R、T、Y、U键的练习1.4.5Q、W、O、P键的练习1.4.6V
、B、N、M键的练习1.4.7Z、X、C键的练习1.4.8数字键的练习1.4.9常用键和符号键的练习1.5指法练
习1.5.1左手混合练习1.5.2右手混合练习1.5.3基本键和Shifl键混合练习1.5.4混合拼写练习1.5.5数字键盘综
合练习1.5.6上排键训练1.5.7下排键训练1.5.8综合训练第2章五笔字型编码基础2.1汉字的层次2.2汉字的笔
画2.3汉字的字型第3章五笔字型的字根与键盘分布3.1五笔字型基本字根3.2键盘分区和区位号3.3什么是
键名字根3.4字根分配规律3.5字根的键盘分布3.6解读五笔字型字根3.6.1横起类字根3.6.2竖起类字根3.6.3
撇起类字根3.6.4捺起类字根3.6.5折起类字根第4章汉字的拆分4.1字根间的结构关系4.2将汉字拆分为字
根4.3汉字的拆分方法4.3.1“书写顺序”原则4.3.2“取大优先”原则4.3.3“能连不交”原则4.3.4.“能散
不连”原则4.3.5“兼顾直观”原则4.4认识识别码4.5成字字根的输入4.6偏旁部首的输入4.7基本笔画的
输入4.8汉字拆分详解4.9常用汉字拆分及编码4.10汉字输入练习第5章简码和词组的输入5.1简码5.1.1一
级简码输入方法5.1.2二级简码输入方法5.1.3三级简码的输入5.2词组5.2.1二字词组的输入5.2.2多字词组
的输入第6章重码、容错码与多功能学习键6.1重码处理6.2容错码6.2.1拆分容错6.2.2字型容错码6.2.3末笔
容错码6.2.4繁简容错码6.2.5方案版本容错码6.3Z键的使用6.4通过其他输入法学习编码附录五笔字型编
码速查表
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