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内容概要

　　《电脑自学通?电脑办公自动化新手入门》完全从电脑新手的角度出发，突出“易学、易懂、易用
，的原则，内容深浅适宜，步骤清晰明了，不需要任何基础，自己动手轻松学习电脑。
《电脑自学通?电脑办公自动化新手入门》系统并全面地介绍了初识办公自动化设备、初识WindowsXP
、轻松掌握汉字输入法、Office 2003基础知识、word 2003基本操作、Word 2003编辑操作、Excel 2003的
使用、PowerP0int 2003的使用、电脑上网与网络办公、常用办公设备维护与病毒处理等内容。
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编辑推荐

　　《电脑自学通?电脑办公自动化新手入门》配套光盘采用多媒体教学方式和一步一步的操作步骤来
进行讲解，并在其中穿插讲解“小技巧”、“提个醒”、“试一试”等知识点，并在每章末设置“技
巧与疑难解析”、“练习与实践”等模块，帮助读者解决疑难，巩固所学，再借助多媒体教学光盘进
行自学，达到无师自通的效果。
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