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前言

　　电脑报自1992年创刊以来，已成为国内发行量最大的计算机专业报。
由电脑报策划和编写的计算机图书，一直秉承了电脑报“通俗实用、注重实战”的风格，多年来深受
广大读者的认可，成为读者首选的电脑读物。
　　如今电脑的普及和应用已深入千家万户，人们学习电脑更是有了新的要求。
为此，电脑报特别为初学者量身定制了这套《轻松入门》双色图解丛书，旨在提倡新的学习模式，迅
速帮助读者学用电脑、精通电脑。
丛书除坚持电脑报一贯风格外着重强调“轻松学习，快速掌握”的基本理念。
以帮助初学者快速掌握电脑应用的基本操作。
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内容概要

本书主要讲解五笔汉字输入与Office 2007电脑办公的操作技能，包括电脑知识入门、键盘操作与指法
练习、五笔字型输入法零接触、五笔字型基础知识、汉字的拆分与输入、造字和输入特殊字符、五笔
字型86／98版汉字编码字典、Word文字处理与排版、Excel表格制作与高级应用等。
    本书从初学者的需求出发，以精炼的语言和丰富的内容为基础，图文并茂地讲述了如何使用五笔打
字，并配套多媒体学习光盘(有重要章节视频教程与五笔打字练习软件)，即使你没有一点电脑基础，
也能很快掌握五笔打字与Office 2007电脑办公应用。
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章节摘录

　　第一章　电脑操作入门　　1.1　认识电脑　　电脑是电子计算机的俗称。
借助电脑，我们可以学习各种课程，获取各种情报和知识，处理各种生活事务（如订票、购物、存取
款等），甚至可以居家办公。
　　1.1.1　电脑的分类　　电脑可分为巨型机（又称“超级计算机”）、大型机、中型机、小型机、
微型机，我们一般使用的就是微型机，也就是个人电脑（PC）。
⋯⋯

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<五笔与办公轻松入门>>

编辑推荐

　　五笔打字速成：键盘操作与指法练习、五笔字型输入法，完全引导，让你迅速掌握五笔打字。
　　Word2007排版应用：Word文字处理，文档格式化、图片与表格的编辑处理、排版高级应用轻松
搞定。
　　Excel2007电子表格制作：Excel表格制作与公式、函数、图表高级应用快速掌握。
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