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内容概要

本书的阅读对象是从未使用过电脑，刚购买电脑的新手。
不管是电脑操作、Vista操作系统、编辑文字，还是收发电子邮件、上网娱乐、网上游戏，统统将操作
化简为图片指导，让你轻轻松松学电脑，真正达到开机即会！
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章节摘录

　　第1章　电脑，我的好伙伴　　1.1　电脑用处大　　目前，电脑的应用已渗透到社会的各行各业
，正在改变着传统的工作、学习和生活方式，推动着社会的发展。
在开始学习使用电脑之前，让我们先简要地了解一下电脑的应用。
　　1.1.1　工作更上手　　电脑办公最广泛的一个应用领域就是办公。
随着电脑的迅速普及，不管是大、中型企业还是小型企业公司，甚至个人，越来越多的用户在利用电
脑处理日常工作、进行日常事务的管理。
电脑在办公领域的作用得到前所未有的认可。
对于还没有学会使用电脑的人员来说，掌握电脑技术已经迫在眉睫。
　　办公自动化英文名为Office Automation， 简称0A。
当国内电脑技术日渐普及时，办公自动化几乎就是电脑应用的代名词，许多单位或个人购买电脑就是
为了打印文件，这从一个侧 面反映了办公自动化在电脑应用领域的地位。
目前，在我国较具代表性的办公软件有：微软 公司的Office、金山公司的WPS，以及IBM旗下Lotus公
司的Smartsuite。
　　现在应用的办公自动化软件中，使用最为 广泛的是由微软公司 推出的Office系列软件，0ffice已广
泛应 用于文字处理、课件制作、教学管理、财务报表和产品宣传等 多个领域，最新版本 为2007版本
。
　　1.1.2　学习更轻松　　计算机辅助学习就是将计算机作为学习工具，现时，有不少计算机辅助学
习软件均借助文字、图像、声音、影像及动画等方式帮助学生学习不同的科目。
同时，互联网上亦可以找到大量的学习资源，学生也可自行学习一些课外的知识。
　　计算机辅助教学（Computer　Aided　Instruction，简称CAI）是利用计算机使用课件来进行教学
。
课件可以用制作工具或高级语言来开发制作，它能引导学生循序渐进地学习，使学生轻松自如地从课
件中学到所需要的知识。
cAl系统的主要特色是交互教育、个别指导和因人施教。
透过使用计算机，教师能够以更有趣的多媒体（图像、视像、动画、声音和文字）效果，更清楚地展
示教学内容、解释一些较难说明的概念及展示一些难以实际进行的实验，使学习更有趣味。
　　&hellip;&hellip;
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编辑推荐

　　配合全程配音、全程教学演示光盘，再不怕学不会。
　　从零开始、系统讲解电脑知识，包含基础知识、疑难问题与操作技巧。
通俗易懂，电脑操作一看就会，详细图解电脑应用，让你一看就会，快速成为电脑高手。
光盘互动教学，视频课程秩序渐进，随盘赠送电脑迷网上商城805折优惠卡。
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