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内容概要

本版教程是专门配合想测定自己的计算机应用技术能力而想顺利通过计算机信息高新技术考试的广大
专业人员的指导读物。

    本版教程作者根据自己多年在一线培训、教学和考试的实践经验，将学员要求掌握的知识和技能以
问答和图文并茂的形式编写而成。
本教程由6个模块的内容组成。
主要内容包括计算机的基础知识（本模块由50个问答组成）；中文Windows 98（由46个问答组成）；
中文Word 2000（由91个问答组成）；中文Excel 2000（由104个问答组成）；中文PowerPoint 2000（
由40个问答组成）；中文Int-
ernet Explorer 5（由40个问答组成）。
本教程将知识的系统性溶于一个个具体的问题与解答中，使学员在最短的时间内，即可以掌握计算机
核心的应用技术，又可以着眼于解决实际问题，并顺利通过计算机信息高新技术考试。

    本版教程全部采用问与答的形式，内容丰富，言语规范、易懂，配有必要的插图，既适合参加计算
机信息高新技术考试和国家同类考试的学员，也可作为初级和中级用户自学指导书和社会初级培训班
教材。

    本版CD内容为配套丛书。
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书籍目录

第一章 计算机基础知识  问1.什么是计算机？
第一台电子计算机是什么时间在哪里诞生的、有什么特点  问2.简要叙述计算机发展经历的时代及各时
代的主要特点  问3.计算机是如何分类的  问4.计算机的主要应用领域主要有哪向个方面  问5.计算机系统
由几部分组成  问6.一套完整的个人计算机应有几部分组成？
各部分有什么作用  问7.在组装计算机硬件时应注意  问8.如何安装多媒体计算机主机  问9.如何将其它部
件与主机连接  问10.怎样对BIOS进行最基本的设置⋯⋯第二章 Windows 98第三章 MS Word 2000第四章
MS Excel 2000第五章 PowerPoint 2000第六章 MS Internet Explorer 5
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