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内容概要

本版教程是专门为专业技术人员参加“北京市专业技术人员计算机应用水平考试”而编写的应试指导
教程。
    本版教程分别从考试要点、基本操作、操作练习和模拟盘操作步骤四个方面对7个考试模块的内容做
了详细介绍，练习部分还列出了操作提示。
全书由8章、3个附录组成，主要内容包括：计算机水平考试的基本要求、Windows 98操作系统、中文
字处理软件Word 97、中文表处理软件Excel97、演示文稿软件Po
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书籍目录

第一章 计算机水平考试的基本要求；
１．１ 考试要求；
１．２ 考试内容；
１．３ 模拟盘的安装及使用；
第二章 Windows 98　操作系统；
２．１ 考试要点；
２．２ 基本操作；
２．３ 操作练习；
第三章 中文安处理软件Ｗord 97;
３．１ 考试要点；
３．２ 基本操作；
３．３ 操作练习；
第四章 中文表处理软件Ｅxcel 97；
４．１ 考试要点；
４．２ 基本操作；
４．３ 操作练习；
第五章 演示文稿软件PowerPoint 97；
５．１ 考试要点；
５．２ 基本操作；
５．３ 操作练习；
第六章 网页制作软件FrontPage 98；
６．１ 考试要点；
６．２ 基本操作；
６．３ 操作练习；
第七章 计算机网络应用基础；
７．１ 考试要点；
７．２ 基本操作；
７．３ 操作练习；
第八章 计算机辅助设计软件ＡutoCAD R14;
８．１ 考试要点；
８．２ 基本操作；
８．３ 操作练习；
附录Ａ　模拟练习盘操作指导；
Ａ．１　Windows　模块５０道模拟题操作指导；
Ａ．２　Ｗord　模块５０道模拟题操作指导；
Ａ．３　Excel模块５０道模拟题操作指导；
Ａ．４　PowerPoint模块５０道模拟题操作指导；
Ａ．５　ForntPage模块５０道模拟题操作指导；
Ａ．６　计算机网络应用基础模块５０道模拟题操作指导；
Ａ．７　AutoCADR14模块５０道模拟题操作指导；
附录Ｂ　计算机应用水平考试的有关政策；
附录Ｃ　北京市专业技术人员计算机应用水平考试考点；
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