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内容概要

　　本書分為建立聯繫、會議、報告資訊、談判與社交等五大主題，內容涵蓋了電話禮儀、如何主持
會議、簡報圖表、閱讀股市資訊、討價還價、對話口氣等實際應用層面的商用英文技巧。
　　本書適合想要習得實用商業英文的學生或社會人士。
　　書後附單元CD，做完練習題後直接播放CD，訓練英文思考也提升聽力，並同時模擬實際商業對
談的情境。
　　各大小單元均附有專屬練習題，快速引導讀者掌握商用英文的訣竅。
　　　全書加註「OK！
 Tip」提示重點，書後並附「商用小詞典」，協助讀者掌握商用英文的全貌。
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