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内容概要

本書主要教導讀者如何建構良好的求職英文自傳。
書中內容包括：
1.表達工作相關興趣
2.興趣相關產業描寫
3.描述所參與方案裡專業興趣的表現
4.描述學歷背景及已獲成就
5.介紹研究及工作經驗
6.描述與求職相關的課外活動
7.綜合上述寫成精確求職英文自傳。
有效的求職英文自傳不僅必須能讓求職者在企業主限定的字數內精準的描述自身的背景資訊及先前成
就，更關鍵性的因素是有效的求職英文自傳更能讓企業主快速明瞭求職者如何應用相關知識技術或其
特殊領導特質來貢獻企業主。

作者簡介
一九六五年九月生於美國印第安那州。
畢業於美國印第安那州法蘭克林學院，並獲美國國際學院公共行政碩士，目前攻讀教育博士中（應用
語言類）。
曾於南非、印度、瑞士、烏克蘭等地從事研究工作。
目前為工研院化工所副研究員，並任教於國立清華大學與國立交通大學講授科技英文寫作課程，且首
創The Chinese On-line Writing Lab（線上英文論文編修訓練服務）
http://mx.nthu.edu.tw/~tedknoy著有：
An English Style Approach for Chinese Technical Writers
English Oral Presentations for Chinese Technical Writers
A Correspondence Manual for Chinese Technical Writers
An Editing Workbook for Chinese Technical Writers
Advanced Copyediting Practice for Chinese Technical Writers Writing Effective Study Plans 有效撰寫英文工作
提案 有效選寫求職英文自傳
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