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内容概要

◎這不是一本進階的Excel參考書，但也不是一本Excel入門的參考書，而是一本讓使用Excel的人能夠建
立重要觀念的
參考書。

◎讓Excel成為你工作的得力助手。
學Excel不用買書？
要學會Excel真的很快就可以上手了？
抱有這種觀念的人，隔了
不久，就會發現有許多計算值不對，或有許多工作不知該如何在Excel中運作。
本書特別將許多使用Excel時應該知道，
也是必須知道的重要觀念加以整理，提供您參考。
期望大夥在使用Excel時能夠更加順手，大大提升您的工作效率！

◎本書獨享搭配「私房教師Excel常用公式與函數 數位學習系統」（3片裝，原價399元），實際動態結
果顯示教學，大
力提升您的學習效率，縮短學習時間，事半功倍。
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书籍目录

第1章 公式與函數的重要概念
第2章 公式與函數的重要處理
第3章 文字函數集
第4章 日期與時間函數
第5章 加總與數目函數
第6章 尋找與參照的函數
第7章 財務函數的應用
第8章 其它常用函數集
第9章 陣列公式的應用
第10章 圖表函數的應用
第11章 清單（資料庫）的使用
第12章 樞紐分析表及分析圖
附錄A 函數索引
附錄B 淺談Excel VBA
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