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内容概要

　　台灣、日本作者通力合作的日文求職書，最實用的會話式例文，今天學會，明天就參加面試！
！
　　日商公司的福利好、制度完善，是許多人求職的第一選擇。
不論是日文本科系、第二外語為日文的畢業生或是留學生，本身擁有超強的語言能力的你，一定有想
進日商公司工作，但卻不知該從何處著手的經驗吧？
，但其實只要有萬全的準備，進入日商公司並不難。
　　本書除了告訴你如何參加面試、撰寫履歷表、自傳外，還以最貼近生活的會話例文，告訴你進入
日商工作後的各種職場禮儀，包括：接待客戶、電話禮儀、電子郵件禮儀、書信禮儀、與主管同事相
處等，另有一些看似不起眼的禮數和小常識，像如何泡茶、用餐禮儀、送禮和回禮等，書中更以插畫
方式解說，幫助你輕鬆學會並應用自如。
擁有這本書，絕對是你進入日商公司的第一步。
本書特色　　1.模擬各種場景編寫出最實用的會話式例文，任何職場狀況都不用怕。
　　2.以Q＆A的方式條例出求職者心中的疑問，內容清楚易懂。
　　3.搭配詳細的圖片、插圖，讓你一眼就了解內容，不再憑空想像。
　　4.人力銀行專業人員多年的經驗分享，進入日商工作不再毫無頭緒繞遠路。
　　5.從求職者的心裡建言，到當天的穿著、面試技巧等，本書完全收錄。
　　另外本書同時收錄日本人姓氏讀法、日式履歷表格、商業禮儀相關資料，是最貼心實用的參考資
料，別處找不到！
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作者简介

　　作者簡介古田島　純　　大學畢業，畢業後至中國工作一年，其後回到日本從事業務相關工作。
目前在台灣教授日文，同時協助日本企業在台灣進行商業活動。
蔡美智　　神戶YMCA日本語本科、日本神戶國際大學經營學科畢業。
回國後進入在台日商擔任翻譯工作，並且在工作之餘教授日文。
為使本身日文能力精進，進而從事專業文件、書籍翻譯及擔任會議的口議工作。
目前從日文教學以及台日貿易工作。
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