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内容概要

　　只要3個鍵：Ctrl、C、V─你的商務英文立刻有模有樣！
　　l抄實用！
全球各大企業都在用的英文書信素材，無論你是人資部、公關部、行銷部、業務部、行政部、財務部
，或是新進公司小菜鳥，都可以讓老闆馬上刮目相看！
 　　l抄齊全！
150種商務信件往來實境模擬，加上2種回覆信件方式：能發能回，能優雅贊同也能禮貌拒絕。
商務伊媚兒抄Easy！
 　　l抄方便！
隨書附贈Microsoft Word格式之書信範例！
即開即Co即貼即用─最懶人的文書處理就能搞定難纏客戶與業務瑣事！
　　隨書附贈超值書信範例光碟！
不只職場商務，連日常生活、出國留學，無論國內國外EMAIL都一把罩！
　　本書特色　　　　商務Eamil─抄這本就夠了！
　　收錄最完整、最實用。
 　　中英文轉換，最達意的陳述─超好理解、超好用！
　　核心單字輕鬆解析─不必隨身帶字典，更不用查！
　　英文E-Mail電子檔，輕鬆開啟，簡單拷貝，隨心修改，懶人有福氣啦！
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