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内容概要

　　《Excel 2010完全教本》捨棄傳統功能書的寫法，在快速學習軟體必備觀念與操作基礎後，即透過
每一個實作過程，輕鬆學會Excel的功能操作方法與技巧，同時具備應用Excel處理、解決各種個人與職
場常見試算、圖表與統計分析的能力，排除了過往須花費心思記憶與操作的傳統學習過程，讓您學會
使用Excel來玩樂活用的滋味。
　　透過《Excel 2010完全教本》，您將學會：　　建立、管理、試算與編修　　資料輸入與輸出處理
　　彈性的公式與強大的函數　　輕鬆完成排序、小計與彙算等統計應用　　進階檢視、篩選與尋找
取代　　專業的統計圖表與資料庫圖表　　全方位的樞紐分析與資料預測分析　　創意公式設計一自
動判斷、分析、篩選⋯　　完成輸入的人性化資料表單　　多人協同作業的資料保護、共用與進階輸
出　　《Excel 2010完全教本》透由豐富的範例實作，將使您能輕鬆地學會生活與商業範例運用能力，
且是由淺入深、由簡單到進階地掌握軟體應用，發現Excel的使用原來就是那麼靈活，那麼強大而自動
化。
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媒体关注与评论

　　Word已是現今人人必學、必用的軟體，舉凡工作、課業，相信很難能不接觸Word。
但是，您真的會用Word了嗎？
有沒有一種印象中有這項功能，真正需要用到時，卻又找不到的煩惱？
或是操作起來很繁複，就沒有一次搞定的方法嗎？
看看這本書，它將讓您真正的上手，幫助您快速有效率的完成專業文書處理的應用需求！
　　——許嘉聲
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编辑推荐

　　看看這本書，它將讓您真正的上手！
　　Excel已是時下數據處理、統計、分析及圖表設計等方面的主要應用軟體，簡單易用的特性是其獲
得許多人青睞的原因。
但是，您真的會用Excel了嗎？
有沒有一種印象中有這項功能，真正需要用到時，卻又找不到的煩惱？
或是只將Excel當成是簡單的計算機使用，而不了解其應用精髓？
看看這本書，它將讓您真正的上手，幫助您快速有效率的完成專業試算與統計分析的應用需求！
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