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内容概要

如果你是⋯⋯
英文很菜又必須每天用E-mail聯繫客戶的國外業務
薪水很低又沒有時間學英文提昇競爭力的窮忙族
產品很懂卻不知道該如何跟外國廠商說明的老鳥業務
英語能力不差卻不瞭解商業E-mail信件用語的新鮮人
請不要繼續讓這些隱憂埋沒你的才能，這本書將會給你1＋1＞2的幫助，讓你絕對不做職場淘汰郎！

《英文E-mail，抄這本就夠了》提供最新、最實用的商業情境，以及最容易理解的例句，提供缺乏英
文能力，卻沒有時間（或是沒有恆心）自學英文的讀者最大最有用的幫助，讓你在不景氣的時代摔破
老闆的眼鏡、展露最驚人的工作效率！

六星級的語言工具書！
《英文E-mail，抄這本就夠了》收錄200篇一定用得到的商業情境，50名試用過的讀者都願意站出來大
聲說：「真的是『抄』這本就夠了！
」
隨書附贈200篇E-mail範例資料光碟，讓你光抄不夠，連打字的時間都省下！
本書鑑於提供大部分的使用者最高最快的效率，史無前例地提供全書200篇E-mail範例資料光碟，不畏
盜版，只為了提供讀者最好的幫助。
為了能讓讀者在最緊急的時候有最好的表現，讀者們只要複製資料光碟內文章，將關鍵字（例如：收
件人、寄件人、日期及商品名稱⋯⋯等等）替換掉，就能完全不用腦在1分鐘之內完成一封信，速度
絕對令老闆和同事都驚訝又讚許！

「Part 1 英文E-mail寫作指南」建立商業書信寫作概念；「Part 3 英文E-mail實用字彙」提供最高效率的
延伸學習，讓花錢購買本書的你獲得1＋1＞100的最大回饋！
「Part 1 英文E-mail寫作指南」從E-mail結構到商業書信禮儀，以及E-mail電腦實用技巧，提供所有讀者
最完整的講解；「Part 3 英文E-mail實用字彙」則提供從職銜名稱、學校科系到國際貿易簡略語的相關
字彙，讓讀者因應不同的情境替換單字，不再落入字彙量不足的窘境。
《英文E-mail，抄這本就夠了》讓學習不再土法煉鋼，而是用最聰明的方法利用最少的時間，創造出
最大的效益！
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