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内容概要

本書是針對電腦初學者所精心策劃的，全書共有十六章，可分成四大單元。

n 電腦基礎
從認識電腦、電腦的週邊裝置、作業系統Windows XP、檔案的管理至附屬應用程式的使用，讓您可以
輕易的掌控整部電腦及所有的資料。

n 實務應用
購置一部電腦後，您必然會用它來編輯文件、撰寫論文、做做公司或個人的試算表、甚至您需要製作
簡報，這是本書在第6至第8章所精心編排的。

n 網際網路
身為一個現代人，上網查詢所要的資料、收發電子郵件、使用視訊軟體與朋友交談等是最基本所該具
備的。
本書的網路基本概念、以Explorer暢遊全球資訊網、電子郵件、檔案壓縮與病毒的防治及MSN
Messenger。
在本篇中已為您做好詳盡的解說。

n 多媒體
目前電腦的顯示品質與音效都已成熟，在娛樂方面，本書告訴您如何使用影音多媒體、如何以P2P軟
體下載MP3、影片及軟體，並將所要的檔案、音樂與影片燒錄成VCD或DVD。
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