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内容概要

　　履歷寄出上百封卻都石沉大海？
那是因為沒有掌握「自我行銷」的祕訣！
本書是一本教你如何「自我行銷」的英文履歷聖經！
大多數的求職者都誤以為，英文履歷只是一份簡單的自我介紹，條列式的陳述每個階段的學經歷便可
。
還有為數眾多的求職者，直接使用人力銀行所提供的線上格式化履歷，不但無法突顯「個人特色」，
拿著「同一份履歷」，四處投遞不同工作職務的情況也屢見不鮮。
然而，真實的情況是，面對如雪片般飛來的眾多履歷，人資或部門主管往往花不到40秒的時間（可能
更少），就會決定一份履歷的去留。
如何在第一時間行銷個人品牌，呈現「我的專長正符合你們的需求」的關鍵特色，才有機會得到人資
或部門主管的青睞，爭取到下一關面試的機會！
一份沒有特色、缺乏條理重點、過於冗長或簡短，甚至明顯出現前後矛盾、錯別字充斥的履歷，在專
業的人資主管眼中，文如其人，連多花一分鐘考慮都不可能，根本沒有機會！
讓全球熱賣超過50萬本的《如何寫好英文履歷[第六版]》，助你一臂之力！
英文履歷是求職者找到最適合自己工作的重要工具，如何撰寫，才能讓用人部門第一眼就看到你的長
處？
本書全球銷售已超過50萬本，多年來一直被視為英文履歷的聖經。
在更新的第六版中，涵蓋140篇各行各業的求職範例，除了是市面上收錄最多元的英文履歷大全外，更
歸納出求職者在撰寫時最常犯的錯誤，幫助求職者寫出一篇格式清楚易讀、能完全展現個人強項及優
點的最佳英文履歷。
最標準的履歷格式介紹各種英文履歷的標準格式及其優點。
　　最實用的寫作技巧點出撰寫履歷時的常見錯誤，並傳授寫作上的小祕訣。
　　最出色的求職信函提供求職信(Cover Letter)寫作技巧及25篇寫作範例。
　　最熱門的面試題庫提醒面試注意事項，並整理出面試官最常詢問的問題。
　　最豐富的履歷範例精選140篇美國各領域求職者的真實英文履歷。
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作者简介

　　Gene Corwin　　在就業輔導領域有28年的資深經驗，過去曾擔任職務介紹所的負責人、經理、就
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编辑推荐

　　【本書特色】　　最標準的履歷格式　　介紹各種英文履歷的標準格式及其優點。
　　最實用的寫作技巧　　點出撰寫履歷時的常見錯誤，並傳授寫作上的小祕訣。
　　最出色的求職信函　　提供求職信 (Cover Letter) 寫作技巧及25篇寫作範例。
　　最熱門的面試題庫　　提醒面試注意事項，並整理出面試官最常詢問的問題。
　　最豐富的履歷範例　　精選140篇美國各領域求職者的真實英文履歷。
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